
 

 
 
  
  
  
  
  
  
  
  

  آيا عضو 
  در برگشت مدارك 

  تأخير دارد؟
  

  خير
  

  بلي
  

مدارك امانتي به بخش بازگشت  عضو براي
  كندمراجعه مي منابعامانت و گردش 

  

  كنند، مدارك را بررسي ميكاركنان بخش امانت

  كتابخانه مركزيمنابع در بخش امانت و گردش  بازگشت مدارك  يندآنمودار جريان فر

  آيا مدارك 
كتابخانه مركزي  متعلق به

  ؟باشدمي
  

  خير
  

  بلي
  

جهت تحويل به كتابخانه مدارك 
به مراجعه كننده برگشت مربوطه 

  شودداده مي

  آيا مدارك 
برگشتي مخدوش و ناقص 

  ؟اندشده
 

  
  خير

  

مدارك جهت رفع نقص به مراجعه 
و يا كتاب  شودميكننده برگشت داده

تحويلي به بخش صحافي انتقال داده 
  مي شود

  بلي
  

، مدارك برگشتي را با منابعكاركنان بخش امانت و گردش 
  نمايندمشخصات ثبت شده در نرم افزار كتابخانه كنترل مي

 ثبت خودكار 
ديركرد جريمه 

  مدارك
 

برگشت مدارك در نرم افزار 
  شوديكتابخانه ثبت م

  مدارك برگشتي به مخزن 
  شودكتابخانه بازگردانده مي


